	
	
	



Tjekliste inden SOP-aflevering

Tillykke – du er snart klar til at aflevere  Men inden får trykket ”send” alt for hurtigt, skal du lige tjekke, at du har husket følgende i din opgave:

(Det kan godt være listen virker lang og uoverskuelig, men tag dig god tid til at få det hele på plads, så du kan sætte flueben ud for alle punkter. Det kan have større indflydelse på bedømmelsen, end du tror!)

	Redegørelse. 
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Analyse. 
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Diskussion/vurdering. 
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Konklusion  
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Metode.  
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Resumé (10-20 linjer)
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	Indledning inkl. problemformulering (ca. 1 s.).  
Har du tjekket med studieportalen, at du har undgået de ”typiske fejl?”
	

	At du i mindst et af fagene har inddraget nye områder, materialer og faglige vinkler, som rækker ud over det, du har lært i undervisningen. Spørg dine vejledere, hvis du er i tvivl!
	

	Kildehenvisninger (vha. Words ”reference-værktøj”)
	

	Litteraturliste (vha. Words ”reference-værktøj”)
	

	Indholdsfortegnelse (vha. Words ”indholdsfortegnelse-funktion”?)
	

	Forside, der opfylder de formelle krav (se studieportalen)
	

	At du har nummereret dine figurer og tabeller, og at du har henvisninger i teksten til figuren/tabellen, der hvor du benytter den/dem. 
	

	At der lige under hver figur/tabel er en kildehenvisning
	

	At der er ENHEDER på ALLE tal, grafer og tabeller i din opgave. (Det er særligt vigtigt, hvis du skriver i IØ OG VØ)
	

	At du har nummeret alle afsnit fra indledning til konklusion i din opgave 
	

	At du ikke har kaldt dine overskrifter “Redegørelse”, “Analyse” m.m., men har fundet på din egne. Tag udgangspunkt i formuleringerne fra din opgaveformulering.
	

	At du har angivet de korrekte sidetal (s. 1 skal starte ved indledning) 
	

	At du har husket BILAG (som SKAL nummereres). Fx skal økonomiske beregninger, analysemodeller (fra alle fag), billedmateriale til din analyse, links til reklamer m.v. med. Du skal henvise til alle bilag i teksten.
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	NÅR DU KAN SVARE JA TIL ALLE OVENSTÅENDE PUNKTER:

At du har opdateret din indholdsfortegnelse, justeret ”antal anslag” på forsiden – og til slut at du husker at aflevere din opgave i PDF
	


(sæt et kryds, når du kan svare ”ja”) 

Kan du svare ”ja” til samtlige punkter i ovenstående, er du klar til at aflevere 😊 

	
	
	



